
Acta No 1 

Fecha: Febrero 5 de 2018 

OBJETIVO: Conformación de los equipos del proyecto tecnológico 

Hora de Inicio: 11.40 a.m.    Hora de finalización: 1.00 pm Lugar: Sala 3 y 

salón de clase de 5.8 

ASISTENTES 
Nombre-Apellido Cargo 

  
  

  
  

 

ORDEN DEL DÍA 

1. Conformación de los equipos del proyecto tecnológico y asignación de 

roles 

2. Escoger el objeto tecnológico a trabajar en el proyecto. 

3. Elaboración de los formatos de Acta, Seguimiento al trabajo realizado y 

Directorio de integrantes 

 

DESARROLLO 

La profesora explicó la forma como se conformaran los equipos del proyecto 

tecnológico, serán equipos de 3 a 4 estudiantes.  También explicó las 

funciones de los roles en cada equipo: el coordinador, el tesorero, el 

consultor y el secretario. 

Luego, la profesora nos orientó para que conformáramos nuestros equipos, 

el cual quedó integrado así: 

Líder:  _______________ 

Consultor: ______________ 

Tesorero: _______________ 



Secretario: _____________ 

 

El objeto que seleccionó nuestro equipo es: _________________ 

 

El secretario procedió a elaborar el acta con la orientación de la profesora, el 

líder llenó la información solicitada en el formato de seguimiento de las 

responsabilidades del equipo y el consultor registró la información solicitada 

en el formato de registro de datos del equipo. 

Al finalizar la clase, los tres formatos son entregados a la profesora para su 

revisión. 

 

PENDIENTES 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA SEGUIMIENTO 
Descargar e 
imprimir un 
formato de acta 
para traer la 
próxima clase 

Cada integrante 
del equipo  

Febrero 12  

Traer la carpeta 
para las actas 

Lo hace el 
Tesorero 

Febrero 12  

Traer escrito en 
el cuaderno de 
tecnología la 
dirección de 
correo 
electrónico 

Todos del equipo Febrero 12  

 

 


