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Acta N°  

Fecha:  
Hora 

inicio: 
 

Hora 

Fin: 
 

Objetivo de la reunión:  

Encuentro de:  

Lugar:   

 

Nombre Cargo 
Asistió 

Sí No 

Convocados 

    

    

    

    

    

    

    

Invitados 

    

Ausentes  

Nombre Motivo 

  

 

Temas a tratar 

 

 

 

 

 

 

 



FORMATO ACTA DE REUNIÓN 
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Desarrollo de la reunión 
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Compromisos Responsable 
Fecha  

D M A 

     

     

     

     

 

 

 

 

 

Moderador:  

Secretario:  

Próxima reunión:  

  

Firma de los asistentes 

Firma Cargo 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Invitados 

  

  

  

 


