
 

ACTA DE REUNIÓN: N° ___ 
                                           

GRUPO: _____  EQUIPO NO._______ 

 

 

 

FECHA:    
       
OBJETIVO: 
 

 
Hora de inicio: 

 
Hora de finalización: 

 
Lugar: 

 

   

 

ASISTENTES: 

Nombre - Apellido Cargo 
  

  

  

  

  

AUSENTES: 

  

  

ORDEN DEL DÍA:   

1.  

2.  

3.  

 
DESARROLLO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTA DE REUNIÓN: No ____  

 
 
 
 
 
 
FIRMA DE LOS PARTICIPANTES: 
   

   

   

 
PENDIENTES 

 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA SEGUIMIENTO 

    

    

    

    

    
 


